
 

 
 
 
 

Kreisverband Leverkusen e. V. 
 
 

Wie werde ich Kaufmann/-frau für Büromanagement? 
 

Sie 
 haben Freude und Geschick im Umgang mit Menschen? 

 haben ein rasches Auffassungsvermögen? 

 arbeiten gerne EDV-unterstützt? 

 zählen Deutsch zu Ihren „starken“ Fächern? 

 sind serviceorientiert und kommunikationsstark? 

 organisieren gerne? 

 arbeiten gerne im Team? 

 
Prima! Dann sind die ersten Voraussetzungen schon einmal gegeben.  
 
 

Sie brauchen 
folgende Schulausbildung: 
 

 Realschulabschluss oder einen höheren Bildungsabschluss 
 
 

Wie sieht die Ausbildung aus? 
 

 Sie dauert drei Jahre und findet im dualen System statt:  
Berufsschule (z. B. in Leverkusen) und die praktische Ausbildung beim DRK-Kreisverband Leverkusen e. V. 

 
Voraussetzung für diese Ausbildung in unserem Haus ist das erfolgreiche Absolvieren eines 
mindestens halbjährigen Praktikums im DRK-Kreisverband Leverkusen e. V.  
Dieses kann als Praktikum im Rahmen der Fachhochschulreife im Bereich Wirtschaft und Verwaltung 
erfolgen oder auch als Einstiegsqualifizierung (EQ). 
 
 
 

Welche Perspektiven haben Sie nach der Ausbildung? 
 
Es gibt folgende Einsatzmöglichkeiten beim DRK-Kreisverband Leverkusen e. V.: 

 z. B. in den Verwaltungen der Bereiche Heimverwaltung, Zentrale Koordination Ehrenamt, 
Öffentlichkeitsarbeit 

 

Bewerben Sie sich bei uns 
frühzeitig vor Beendigung der schulischen Ausbildung mit aussagekräftigen Unterlagen: 
 
Deutsches Rotes Kreuz  
Kreisverband Leverkusen e. V. 
Düsseldorfer Straße 28 
51379 Leverkusen 
Telefon: 02171 4006-119 

E-Mail: bewerbung@drk-leverkusen.de, 

zu Händen Frau Dragana Peters 
 

Informationen finden Sie auf der Website www.drk-leverkusen.de 

Für weitere Fragen stehen wir gern zur Verfügung! 

mailto:bewerbung@drk-leverkusen.de

